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QUYET PINH i
V& viée ban hanh Quy ché hoat déng ciia Vin phong, cic to chire thuge
va truc thugc Hiép hoi Nuwéc mam Viét Nam

CHU TICH HIEP HQI NUGC MAM VIET NAM

. Can cir Nghi dinh 56 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ciia Chinh phii vé
16 chitc, hoat dong va quan ly héi;

Can cit Quyét dinh s6 610/0D-BNV ngay 03/9/2020 ciia B$ trucng Bé Noi
vu cho phép thanh ldp Hiép hgi Nuéc mam Viét Nam;

Cén cir Piéu 1¢ (sira doi, b6 sung) ciia Hiép hgi Nude mdém Viét Nam da
dwoc Bo trucng Bo N§i vu phé duyét tai Quyét dinh sé 1395/QP-BNV ngay
29/11/2025;

_ Cdn cit Nghj quyét s6 79/NQ-NMVN ciia Ban Chdp hanh Hiép hgi Nudc
mam Viét Nam ngay 24/12/2025;

Theo dé nghi ciia Téng Thu ky Hiép héi Nudc mdm Viét Nam,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Vin
phong, céc t chirc thudc va truc thude Hiép hdi Nudc mam Viét Nam.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 12/QD-NMVN ngay 17/03/2021 vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Hiép
h6i Nude mim Viét Nam.

Diéu 3. Uy vién Ban Chap hanh, Ban Ki€m tra; can bd, nhan vién; hoi vién
cua Hiép hgi Nudc mam Viét Nam va to chirc, ca nhan c6 lién quan cin cir Quyét
dinh thi hanh./.

Noi nhign:

- Nhu Diéu 3;

- BNV (d€ blc);

- BNN&MT (dé b/e);
- Luu VP.
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HIEP HQI NUOGC MAM VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE HOAT PONG CUA VAN PHONG, CAC TO CHUC THUQC
VA TRUC THUQC HIEP HQI NUOC MAM VIET NAM
(Ban hanh theo Quyét dinh sé 88/0D-NMVN ngay 25 thang 12 nam 2025
cia Cha tich Hiép hdi Nwdc mam Viét Nam)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic; trach nhiém, pham vi giai quyét
cdng viéc; ché do di cong tac, nghi vang mit; quan hé cong tac; quan 1y doan ra,
doan vao cua Hiép hoi Nusc mam Viét Nam (sau day goi tat 1a Hiép hoi).

2. Uy vién Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, Ban Kiém tra; can bo, nhan
Vién; hQi vién ctua Hiép hoi va to chuc, ca nhan co lién quan chiu su di€u chinh cua
Quy ché nay.

Picu 2. Nguyén tic chung

1. Hoat dong va lam viéc theo Biéu 18, Quy ché, quy tic, mdi ca nhan déu
lam viéc theo su phan cdng trach nhiém, song phai phdi hop, hop tac gitta cac bo
phan va cé4c ban, t6 chuc truc thuc, thuoc Hiép hoi.

2. Pé cao trach nhiém cé& nhan, mdi thanh vién phai phét huy tinh cha dong,
sang tao, dam chiu trach nhiém va phéi hop cong viéc, trao do6i thong tin va xa hoi
hda cong tac.

3. Tuan thu trinh ty, tha tuc, quy ché va thoi han giai quyét cdng viéc theo
dung chuong trinh, ké hoach va quy dinh hién hanh.

4. bam bao tinh dan chu, cong khai, minh bach va hiéu qua trong moi hoat
dong, thuong xuyén cai cach cac tha tuc hanh chinh, don gian hoéa cac tha tuc hanh
chinh.

Chuong 11
TRACH NHIEM, TRINH TU, THU TUC GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Viin phong

1. Thuc hién céc hoat dong vé van thu: tiép nhan, quan ly, phan phdi van
ban (di, dén), dién, thu tir, sch béo, tai liéu theo quy trinh:

a) Vian ban dén: Tiép nhan va diang ky vao so; dé trong cip cong vian dén;
trinh Chu tich phé duyét giai quyét vao dau gio sang hoic cudi budi chiéu; vao sb
theo ddi; chuyén téi té chuc, ca nhan Chua tich phan cong giai quyét; luu theo quy
dinh; theo ddi, nhic nhé viéc giai quyét;
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b) Van ban di: Soan thao; trinh duyét; sira d6i, bd sung; van thu kiém tra noi
dung, thé thtrc va ky nhay:; trinh ky; vao s6 theo ddi; phat hanh, luu trit.

2. Thiét 1ap va duy tri ché do quan ly, luu trit danh sach hoi vién; to chic
thugc va truc thuoc Hiép hoi; s sach; van ban; hop ddng, chung tir vé tai san, tai
chinh cua Hiép hoi; bién ban cac cudc hop, hoi nghi.

3. Thuc hién cong tac phap ché, quan Iy con dau cua Hiép hoi;

4. Béo c4o, tong hop theo yéu cau. Thong tin thuong xuyén cac hoat dong
ctia Hiép hoi vai Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, Ban Kiém tra (truc tiép hoic
truc tuyén), véi hoi vién théng qua trang WEB, nén tang truc tuyén hoic van ban.
Thu thap va tong hop dinh ky cac kién nghi ctia hoi vién dé béo cdo voi Chu tich
va Thuong vy hodc cac co quan ¢ lién quan giai quyét.

5. Thuc hién cong tac té chic: Phan cong lap danh séch va theo dbi sy thay
d6i cua Ban Chap hanh; Ban Kiém tra; lanh dao; nhan vién; cac ban; cac to chic
thudc va tryc thudc Hiép hoi. Xem xét viéc tuyén dung nhan su va lién quan, trinh
Chu tich quyét dinh.

6. Thuc hién cong tac hanh chinh, quan tri, mua sam, quan 1y phuong tién,
trang, thiét bi, tai san cua Hiép hoi.

7. Thuc hién cong tac quan ly ké toan, tai chinh theo Diéu I¢, quy ché cua
Hiép hoi va cac quy dinh phép luat co lién quan.

8. La dau méi vé cong tac I8 tan (dbi ndi, dbi ngoai, tiép khach, hiéu hy,
tham viéng), dao tao, tap huan, hop, hdi nghi, hoi thao, toa dam hodc cac sy kién
khac cua Hiép hoi.

9. Thuc hién cong tac cong nghé thong tin, thong ké, bao cao: Quan tri, duy
tri hoat dong trang WEB cuia Hiép hdi va cac van dé lién quan céng nghé thong tin.
Duy tri ché d6 thu thap thong tin, théng ké va chuan bi cac loai béo céo cho lanh
dao, Ban Chép hanh, Ban thuong vu Hiép hoi va cac co quan quan ly nha nudc
theo quy dinh. Ap dung cong nghé thong tin trong quan Iy va hoat dong cua Higp
hoi.

10. Thuc hién céc cong tac khac khi dugc phan cong nhiém vu.

Piéu 4. Chi hdi hoic tén gei khac

1. Hb so xin thanh 1ap chi hoi giri vé Van phong Hiép hoi gom:

a) Pon xin thanh 1ap chi hoi (mau sb 1);

b) Danh s&ch hoi vién tham gia chi hoi (mau s6 2);
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2. Trong thoi han ba muoi ngay lam viéc, Cha tich xem xét, quyét dinh cho
phép thanh 1ap chi hoi (dia diém sinh hoat thuong xuyén cua chi hdi duge ghi
trong quyét dinh).

3. Sau khi nhan duoc quyét dinh thanh 1ap, trong thoi han chin muoi ngay
lam viéc, chi hoi to chirc hop hodc hdi nghi (néu qué thoi han trén chua to chuc
duoc phai c6 van ban béo céo Hiép hoi). Néi dung cha yéu trong cudc hop hoic
hoi nghi nhu sau:

a) Cong bd quyét dinh thanh Iap chi hai, quan triét Biéu 18, quy ché, quy tic
Hiép hoi;

b) Bau lanh dao chi hoi (két qua trén 1/2 tong sé hoi vién dong y; tong sé hoi
vién tham du hop hoic hoi nghi phai dat trén 2/3 tong sé hoi vién chi hoi).

4. Gtri van ban bao cao két qua kém bién ban hop hozc hoi nghi vé Hiép hoi.
Chu tich xem xét, quyét dinh cong nhan lanh dao chi hoi.

5. Trong qua trinh hoat dong, chi hoi chu dong trién khai céng viéc; thuc
hién dung chirc nang, nhiém vu, quyén han; hop thuong ky hodc dot xuat theo yéu
cau (khi chi hoi t6 chirc sinh hoat thi bao céo chinh quyén dia phuong theo quy
dinh phap luat vé hoi hop).

6. B4o céo hoat dong vé Vin phong Hiép hoi theo quy dinh.

Picu 5. Ban chuyén mon va té chirc truc thude c6 tw cach phap nhan

1. Thanh 1ap cac ban chuy&n mén, t6 chic truc thudc cé tu cach phap nhan,
Vin phong thuc hién theo yéu cau cia Ban Thuong vu va trinh tu, thi tuc quy
dinh.

2. Ban chuy&n mén va t chic truc thude ¢ tu cach phap nhin bao cao hoat
dong theo quy dinh vé Vian phong Hiép héi.

Chuong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Chu tich

1. Chu tich Hiép hoi 1a dai dién phap nhan cua Hiép hoi, chiu trach nhiém
trudce phap luat vé moi hoat dong cua Hiép hoi. Bai dién cho Hiép hoi trong nhirng
méi quan hé gitra Hiép hoi véi t6 chic khac.

2. Phu trach cong tac ké hoach, chi dao trién khai thuc hién cac nghi quyét
cua Dai hoi va cac nghi quyét, quyét dinh caa Ban Chap hanh Hiép hoi.

3. Chu tri cac phién hop cua Ban Chap hanh; chi dao chuan bi, triéu tap va
chu tri cac cudc hop ctia Ban Thuong vu;
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4. Phy trach cong tac to chic, can bo. Nhan sy lam viéc tai Van phong, cac
t6 chic thudc va truc thuoc do Hiép hoi va cac to chirc ndy xem xét, Chu tich
quyét dinh theo Diéu I, quy ché caia Hiép hoi phu hop véi quy dinh cua phép luat.

Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky cac quyét dinh ban hanh quy
ché, quy tic, thanh lap céc t6 chic thudc va truc thudc Hiép hoi, bd nhiém, mién
nhiém cac chac danh lanh dao Hiép hoi, cong nhan hoi vién, céc loai hop dong va
cac van ban, van dé lién quan khac cua Hiép hoi.

5. Biéu hanh moi hoat dong cua Hiép hoi, chiu trach nhiém truéc Ban Chap
hanh va toan thé hoi vién vé cac hoat dong caa Hiép hoi.

7. Phu trach cong tac tai chinh, la chu tai khoan caa Hiép hoi. Ky cac giao
dich tai chinh, cac ké hoach, hop dong nhan su, hop déng giao dich khac. Cong
viéc nay cd thé uy quyén cho Phd Chua tich thuong truc.

8. La d¢au méi phu trach cong tac nghién ctiru khoa hoc, dbi ngoai va cong tac
chi dao céc t6 chic cua Hiép hoi hoat dong theo Piéu 1€, quy ché Hiép hoi.

9. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac theo Quy ché hoat dong cta Ban
Chap hanh, Ban Thuong vu Hiép hdi;

10. Chu tich Hiép hi c6 thé uy quyén bang vin ban cho Phé Chu tich diéu
hanh khi vang mat, hodc ty quyén mot sb linh vuc cho Pho Chu tich.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia cac Ph6 Chi tich

1. Ph6 Chu tich gidp Chu tich chi dao, diéu hanh cong tac cua Hiép hoi theg
su phan cong cua Chu tich; chiu trdch nhiém trudc Chu tich va trudc phap luat vé
linh vuc cong viéc dugc Chu tich phan cong hoac uy quyén.

2. Ph6 Chu tich thuc hign nhiém vy, quyeén han theo Quy ché hoat dong cua
Ban Chap hanh, Ban Thuong vu phu hop véi Bieu 1€ va quy dinh cta phép luat.

3. Phé Chu tich thuong truc:

a) Thuong xuyén c6 mat 1am viéc tai Van phong Hiép hoi hoac truc tuyén
(Online), cung véi Cha tich phan céng truc lanh dao dé giai quyét cac cong viéc
thudng xuyén va dot xuat ciia Hiép hoi, tham gia giao ban co quan thuong tryc cua
Hiép hoi khi Chu tich yéu cau (Co quan thuong truc bao gom: Chu tich, Phd Chu
tich thuong truc, Tong Thu ky va Vin phong Hiép hoi);

b) Phu trach cong tac san xuat, kinh doanh; théng tin, truyén théng hoac céc
van dé lién quan dén hoat dong cua Hiép hoi;

d) Theo ddi, phat trién cac ving nguyén liéu nuéc mam, mam. Duy tri trao
d6i thong tin vé nguyén liéu, san xuat, kinh doanh, théng tin, truyén théng va lién
quan gitra cac hoi vién;

d) La dau mdi phu trach cac hoat dong kinh té caa Hiép hoi;



5

e) Phu trach trang WEB cua Hiép hoi, cong tac an ninh, an toan co quan tai
tru s Hiép hol.

4. Pho chu tich khac:

a) Cac Pho Chu tich duoc Chu tich phan cong phu trach mot sb linh vuc
(khoa hoc va cong nghé, déi ngoai, lién nganh) va dia ban cong tac; cha dong, dé
cao trach nhiém giai quyét cong viéc:

b) Thudng xuyén gitr mbi quan hé véi co quan thudng truc, phét trién va dé
XU4t cac van dé can chi dao, giai quyét hoic stra doi, bd sung;

¢) Tham du day du cac cudc hop cua Ban Thuong vu va Ban Chap hanh;

d) Tich cuc chi dao cong tac phat trién hoi vién va cac to chic chi hoi (hoic
tén goi khac) ¢ dia phuong va cac bo nganh co lién quan;

e) Cac Phd Chu tich c6 thé diéu hanh Hiép hoi hoic phu trach mot sé linh
vue khi dugc Chu tich ay quyén.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Tong Thur ky

1. Tong Thu k¥ chiju trach nhiém truéc Cha tich, Ban Thuong vu, Ban Chap
hanh veé viéc quan 1y, dieu hanh cac hoat dong cta Van phong Hiép hoi.

2. Tham gia xay dung, hoan thi¢n cac Quy ché cua Hiép hoi béo céo Ban
Thuong vy, Ban Chap hanh xem xét, ban hanh theo quy dinh cua phap luat va biéu
l€.

3. Phéi hop vai cac Phd Chu tich va ca nhan, to chic lién quan tham muu
cho Chu tich Hiép hoi ké hoach hoat dong, ké hoach tai chinh hang nim dam bao
chu dong, tiét kiem va hiéu qua.

4, G’iUp Chu tich Hiép hoi chuan bi cac béo cdo, ndi dung céc cudc hop dinh
ky, dot xuat cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vu.

5. binh ky bao céo Chu tich, Ban Chap hanh, Ban Thudng vu vé cac hoat
dong cua Hiép hoi.

6. Chiu trach nhiém trudc 1anh dao Hiép hoi vé quan Iy hanh chinh cua Hiép
hoi theo quy dinh cta Hiép hoi va quy dinh cua phap luat.

7. Ky cac van ban khi Chu tich giao nhiém vu.

Pi¢u 9. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia lanh dao Vin
phong, céac to chire thude va true thude

1. Chanh Van phong:

a) Phu trach, diéu hanh hoat dong Vin phong theo chiic ning, nhiém vu;

b) Phu trach cong tac to chirc, tong hop, 18 tan;

¢) Ky cac van ban, d& nghi thanh toan trinh ldnh dao duyét phuc vu hoat
dong thuong xuyén cua Van phong Hi¢p hoi.
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d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cdng cua Chu tich.

2. Pho Chanh Van phong:

a) Phu trach cong tac van thu, luu trlr, quan tri;

b) Thuong truc hodc truc tuyén giai quyét cong viéc tai tru so Hiép hoi;

¢) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua Chanh Van phong,
lanh dao Hiép hoi.

3. Phu trach céc t6 chuc thudc va truc thuoc Higp hoi:

a) Chiu trach nhiém trudc Chua tich, Ban Chap hanh vé cac nhiém vu duoc
phan cong;

b) Piéu hanh hoat dong trong pham vi cua to chuc;

¢) Tong hop bao cdo Vian phong dinh ky hoic theo yéu cau tinh hinh hoat
dong cua to chuc;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cuia lanh dao Hiép hoi.

Picu 10. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Ké toan truwéng

1. Quan ly va diéu hanh bo phan ké toan, tai chinh thuc hién nghiép vu ké
toan theo quy dinh phéap luat.

2. Chiu trach nhiém V& tinh chinh xac, trung thuc, hop phap cua sé lieu ké
toan, tuan thii cac quy dinh vé ké toan, thué, tai chinh.

3. Lap va ky cac bao céo tai chinh, tai san, bdo céo quan tri; b4o cdo bang
vin ban khi phat hién sai pham vé ké toan, tai chinh.

4. Bon déc thu hoi phi cua hoi vién, thuc hién cong viéc khac khi duoc 1anh
dao phan cong.

Chuong 111
QUAN HE CONG TAC

Piéu 11. Méi quan hé giira Hiép hi va cic co quan quan ly nha nwéc vé
hoi

1. Méi quan hé gitra Hiép hoi véi co quan quan ly nha nudc vé hoi 1a méi
quan hé giita t6 chirc xa hoi - nghé nghiép véi co quan quan ly nha nude dugce quy
dinh tai Nghi dinh s 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cta Chinh phi vé to
chtrc, hoat dong va quan ly hoi.

2. Co quan quan ly nha nudc cua Hiép hoi la Bo Noi vu, B6 Nong nghiép va
Moi truong (quan 1y linh vuc hoat dong chinh cua Hiép hoi).
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3. Méi quan hé giita Hiép hoi vaoi co quan quan ly nha nude khac lién quan,
thuc hién theo quy dinh va nhiém vu cu thé cac hoat dong.

biéu 12. Méi quan hé giira Hiép hdi véi cac hdi, cac té chirc, c& nhan
khéac

M&i quan hé giira Hiép hoi vai cac hoi, cac toé chuc khac 1a méi quan hé
cung cong tac vi muc tiéu phat trién chung.

Piéu 13. Méi quan hé giira Hiép hdi véi cac to chirc thudc, truc thudc va
h¢i vién

M&i quan hé gitta Hiép hoi véi cac to chirc thudc, truc thuoc va hoi vién la
moi quan hé chi dao va huéng dan.

Chuong IV
CHE PO PI CONG TAC, NGHI VANG MAT

Picu 14. Pi cong tic trong nwéc

1. Cén b, nhan vién cua Hiép hoi di cong tac déu phai c6 Quyét dinh cua
Chu tich Hiép hoi.

2. Han ché t6i da viéc thanh toan cong tac phi bang kinh phi caa Hiép hoi,
trir treong hop dac biét duoc Cha tich quyét dinh.

3. Trudce khi di cong tac phai cd ké hoach vé thoi gian, noi dung, chuong
trinh. Két thiic dot cong tac phai c6 béo céo két qua.

biéu 15. Pi cong tic nwdc Ngoai

1. Chi di cong tac nudc ngoai khi dugc tai tro.

2. Khi ¢6 thu moi Hiép hoi di nude ngoai, phai bao cdo va trinh Chu tich cu
nguoi di.

3. Thuc hién quy dinh doan ra, doan vao dé giai quyét cong viéc.

Piéu 16. Nghi ving mat

1. Can b, nhan vién cua co quan thudng truc nghi, ving mat phai béo cao
va duoc phép cua Tong Thu ky.

2. Tong Thu ky va Phé Chu tich thuong truc nghi vang mat phai bao céo
Chu tich.

3. Chu tich nghi, ving mat phai bdo céo Téng Thu ky va Pho Chu tich
thudng truc.
Chuwong V
QUAN LY POAN RA, POAN VAO



biéu 17. Giai thich thuat ngir

1. Trong quy ché nay, "Poan ra" duoc hiéu 1a nhitng can bd, nhan vién lam
viéc trong Hiép hoi va hoi vién duoc cir di nude ngoai dé thuc hién nhiém vu cua
Hiép hoi.

2. Trong quy ché nay, "Poan vao" dugc hiéu 1a nhimg doan va ca nhan
nguoi nude ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dén tham va lam viéc voi
Hiép hoi.

Picu 18. Nguyén tic quan ly doan ra, doan vao

1. Pam bao chap hanh dung chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach
phap luat cia Nha nudc.

2. Hoat dong quan 1y doan ra, doan vao phai chi trong dén noi dung, hiéu
qua voi phuong chim dung thanh phan, tiét Kiém, dam bao yéu cau ddi ngoai.
Thuc hién nghiém tlc ché d6 bao cdo, xin y kién cac cap theo quy dinh caa phap
luat.

Picu 19. Trinh tw, thii tuc cir doan ra, doan vao

1. T6 chuc, ca nhan caa Hiép hoi can ctt ké hoach hoat dong, nhu cau céng
viéc, hoac moi doi tac Hiép hoi di nudc ngoai; moi doan nude ngoai dén tham va
lam viéc; c6 van ban trinh Chu tich thong qua Van phong.

2. Trong vong 03 ngay lam viéc, Chu tich xem xét, quyét dinh ctr doan ra
hoac don doan vao.

Piéu 20. Trach nhiém cua to chirc, cd nhan xuét canh

1. T6 chirc, c& nhan cua Hiép hoi di nuwéc ngodi phai thuc hién day du cac
quy dinh cua nha nudc vé xuat, nhap canh. Ddi véi dang vién phai nghiém chinh
chap hanh quy dinh cua Pang khi ra nudc ngoai.

2. Két thic chuyén cong tac phai bao cao lich trinh, noi dung, két qua
chuyén di vé Vian phong.
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